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FISA POSTULUI

Informatii generale privind postul:

Denumirea postului: Consilier - Compartiment urbanism si amenajarea teritoriului
Nivelul postului: Clasa I, grad profesional superior

Scopul principal al postului: asigura desfasurarea activitatii din cadrul
Compartimentului urbanism si amenajarea teritoriului, in conformitate cu prevederile
legale:

e Legea nr.50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legea nr.350/2001 privind amenajarea teritoriului si  urbanismul, cu
modificarile si completarile ulterioare;

e Legeanr.422/2001 privind protejarea monumentelor istorice, republicata;

e Ordinul MDRAP nr. 233/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul si de
elaborare si actualizare a documentatiilor de urbanism;

s Hotararea Guvernului Roméaniei nr.525/1996 pentru aprobarea Regulamentului
general de urbanism, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordinul MDRL nr. 839/2009 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr. 50/1991, privind autorizarea executarii lucrarilor de
constructii, cu modificarile si completarile ulterioare

Conditii specifice pentru ocuparea postului

Studii de specialitate: - studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv
studii superioare de lungd duratd absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta,
specializarea: arhitect diplomat/ urbanist diplomat sau conductor arhitect/ inginer sau
subinginer in domeniul constructiilor/ absolvent al stiintelor ingineresti-inginerie
civild/ absolvent al cursurilor de formare profesionald continud de specialitate in
domeniul amenajarii teritoriului, urbanismului si autorizarii constructiilor, in
conditiile legii.

Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): Nu este cazul
Limbi striine (necesitate si nivel de cunoastere): Nu este cazul

Abilitati, calititi si aptitudini necesare: Loialitatea fata de institutie, legislatie si
respectul fata de cetatean, receptivitate, corectitudine, exigenta si obiectivitate,
capacitatea de a obtine cele mai bune rezultate, asumarea responsabilitatilor,
capacitate de perfectionare, aptitudini de comunicare, capacitatea de a rezolva in mod
eficient probleme complexe, capacitatea de a lucra in echipa, abilitati de mediere si
negociere.

Cerinte specifice: - Delegari, disponibilitate pentru lucru in program prelungit in
anumite conditii, deplasari in teren in vederea solutionarii problemelor specifice

domeniului agricol.




Atributiile postului:

Gestioneaza Planul Urbanistic General (P.U.G.) al comunei Lelesti, judetul Gorj;
Raporteaza Consiliului Local punctul de vedere cu privire la proiecte de hotarari
la nivel de Planuri Urbanistice Zonale (P.U.Z) si Planuri Urbanistice de Detaliu
(P.U.D.)

Elaboreaza si asigura prezentarea si promovarea documentatiilor urbanistice la
nivel de Planurilor Urbanistice Zonale (P.U.Z) si Planuri Urbanistice de Detaliu
(P.U.D);

Este imputernicitul primarului, ca organ de control in domeniul urbanismului si
amenajarii teritoriului;

Contribuie si urméreste realizarea investitiilor realizate in comuna finantate din
surse bugetare si extrabugetare;

Participa la rezolvarea reclamatiilor si a sesizarilor persoanelor fizice sau juridice
referitoare la domeniul (obiectul) de activitate ;

Asigura legatura cu serviciile ce au atributii in domeniul urbanismului;

Emite in baza documentatiilor de urbanism, aprobate de organele competente,
certificate de urbanism si autorizatii de construire, conform competentelor;
Identifica posibilitati si avanseaza propuneri pentru dezvoltarea urbanistica a
comunei Lelesti, judetul Gorj;

Urmareste realizarea lucrarilor de constructii autorizate, verifica in teren
declaratia de incepere a lucrarilor, asigurand reprezentare la receptia finalizarii
lucrarilor respective;

Urmareste ca executarea lucrdrilor autorizate sa se faca in intervalul de
valabilitate al autorizatiei de construire si face propuneri pentru prelungirea
acestora o singurd dati cu cel mult un an si regularizeaza la terminarea
lucrarilor taxa de autorizare fata de valoarea reala a lucrarilor executate in baza
autorizatiei de construire;

Efectueazi receptia lucririlor de construire autorizate la expirarea termenului
sau la solicitarea proprietarilor, in vederea inregistrarii constructiilor in
evidentele contabile ale institutiei,

Participa la sedintele Consiliului Local si asigura informatiile solicitate cand este
invitat;

Intocmeste si prezinta materiale, rapoarte referitoare la activitatea serviciului ;
Colaboreaza cu Compartimentul financiar-contabilitate, impozite si taxe locale
pentru impunerea constructiilor, furnizeazd toate datele pentru stabilirea
corecta a obligatiilor fiscale ale contribuabililor persoane fizice sau juridice;
Urmareste respectarea disciplinei in domeniul autorizarii executarii lucrarilor de
constructii pe raza Comunei Lelesti, Judetul Gorj si constatd contraventiile
privind executarea sau desfiintarea constructiilor fara autorizatii, intocmeste
procesul verbal de constatare a contraventiilor pe care il inainteaza Primarului
Comunei Lelesti in vederea aplicarii sanctiunii,

Rezolva si raspunde in scris la sesizarile cetatenilor referitoare la semnalarea
cazurilor de abatere privind disciplina in constructii;

Actioneaza pentru prevenirea cazurilor de indisciplina in constructii prin
avertizarea cetatenilor care intentioneaza sa execute lucrari fara obtinerea
prealabila a avizelor si autorizatiilor de constructii;

Verifica si ia masurile care se impun privind obligatiile santierelor de constructii
in conformitate cu prevederile Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executarii
lucrarilor de constructii, republicata, cu modificérile si completarile ulterioare;
Participa impreuna cu alte organe specializate la verificarea amplasarii
constructiilor provizorii de pe domeniul public, luand masurile legale ce se
impun (amenda, desfiintare, demolare);

Intocmeste note de constatare si procese-verbale de contraventie persoanelor




fizice sau juridice care incalca prevederile legale privind disciplina in constructii, ]
informand, acolo unde este cazul, Inspectia de Stat in Constructii;

In colaborare cu organele de politie si alte servicii publice trece la executarea in
baza hotararilor judecatoresti definitive si irevocabile investite cu titlu
executoriu, privind cazurile de incalcare a prevederilor Legii nr. 50/1991 privind
autorizarea executarii lucrarilor de constructii republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Urmareste respectarea indeplinirii masurilor dispuse de executivul primariei sau
ale instantei de judecata cu privire la aducerea in starea initiala a terenului:
Intocmeste referate de specialitate si colaboreaza cu compartimentul juridic in
vederea elaborarii proiectelor de dispozitii ale primarului si de hotarari ale
consiliului local specifice activitatii serviciului;

Determind reglementarile din documentatiile de urbanism, respectiv a
directivelor cuprinse in planurile de amenajare a teritoriului, legal aprobate,
referitoare la imobilul pentru care se solicita certificatul de urbanism;

Analizeaza compatibilitatea scopului declarat pentru care se solicitd emiterea
certificatului de urbanism cu reglementarile din documentatiile urbanistice,
respectiv ale directivelor cuprinse in planurile de amenajare a teritoriului, legal
aprobate;

Formuleaza conditiilor si restrictiile specifice amplasamentului, obligatorii
pentru proiectarea investitiei;

Stabileste avizele si acordurile legale strict necesare autorizarii:

Verifica existenta documentului de plata a taxei de eliberare a certificatului de
urbanism sau a autorizatiei de construire;

Redacteaza si semneaza certificatului de urbanism;

Verifica continutul documentelor (documentatiei) depuse, sub aspectul
prezentarii tuturor actelor necesare autorizarii;

Redacteazd si semneaza autorizatiile de construire/desfiintare, rispunzind
conform legii de legalitatea acesteia, precum si de indeplinirea tuturor cerintelor
legale necesare eliberirii acestora;

Face demersurile necesare pentru obtinerea avizelor, acordurilor in vederea
emiterii autorizatiei de construire/desfiintare pentru constructiile ce apartin |
domeniului public sau privat al comunei Lelesti, judetul Gorj.

Urmareste realizarea investitiilor publice si sesizeaza ordonatorul de credite
asupra lucrarilor ce trebuie remediate.

Gestioneaza domeniul public si privat prin identificarea bunurilor care il
alcatuiesc si stabilirea valorii de inventar.

Colaboreaza cu Compartimentul financiar-contabilitate, impozite si taxe locale
pentru tinerea evidentei si reevaluarea domeniului public si privat in
conformitate cu prevederile legale;

Participa in calitate de membru al comisiei de inventariere a domeniului public
si privat la reactualizarea acestora cu modificarile survenite;

Colaboreaza cu responsabilul pe achizitii publice in vederea elaborarii
programului anual de achizitii, receptionarea obiectivelor terminate etc.

Face propuneri de trecere, intrare sau iesire din domeniul public sau privat si le
avizeaza;

Intocmeste certificatele constatatoare de edificare a constructiilor, 1in
conformitate cu prevederile Legii nr. 7/1996 privind cadastrul si publicitatea
imobiliard, republicata, cu modificarile si completirile ulterioare;

Arhiveazd si raspunde de pastrarea documentelor create in cadrul
Compartimentului urbanism si amenajarea teritoriului;

Anual, intocmeste rapoarte de evaluare a activititii, care se prezinta Consiliului
Local al comunei Lelesti in prima sedinta ordinara a lunii ianuarie a fiecirui an. |




e Participa la sedintele Consiliului Local la solicitarea primarului, unde prezinta |
materialele legate de domeniul de activitate; !

¢ Rispunde de pastrarea secretului profesional si de serviciu, precum si de
confidentialitatea datelor si informatiilor privind activitatea Compartimentului
urbanism si amenajarea teritoriului si al Primariei Comunei Lelesti, judetul
Gorj;

o In relatiile cu cetatenii, colegii de serviciu si conducerea institutiei, trebuie sa
aiba o atitudine corespunzatoare calitatii de functionar public; |

e Pune in aplicare legislatia nou aparuta;

* Raspunde de realizarea la timp a atributiilor ce-i revin, conform prevederilor

legale, programelor aprobate sau dispuse de conducerea institutiei; .

Propune norme si metode de imbunatatire a derularii activitatii serviciului; |

Este obligat sa respecte masurile de securitate si sanitate a muncii in unitate;

Este obligat sa fie fidel fata de angajator in executarea atributiilor de serviciu;

Semnaleazd conducerii institutiei orice probleme deosebite legate de activitatea

acesteia, despre care ia cunostinta in timpul indeplinirii sarcinilor;

e Duce la indeplinire si alte sarcini si atributii de serviciu trasate de citre
primarul, viceprimarul si secretarul Comunei Lelesti, judetul Gorj;

¢ Fisa postului se completeaza si cu indatoririle prevazute in Legea nr.188/1999
privind Statutul functionarilor publici, republicati, cu modificarile si
completdrile ulterioare, precum si cu prevederile Legii nr.7/2004, republicata,
privind Codul de conduita a functionarilor publici, cu modificarile si
completarile ulterioare.

e Pentru abateri in exercitarea atributiilor si sarcinilor de serviciu raspunde
disciplinar, material sau penal, dupé caz, conform prevederilor Legii 188/1999
privind Statutul functionarilor publici, cu modificirile si completirile ulterioare;

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului
Denumire: Consilier - Compartiment urbanism si amenajarea teritoriului
Gradul profesional: Superior, Clasa I

Vechimea in specialitate necesara): 7 ani.

Sfera relationala a titularului postului
1. Sfera relationala interna:

a) Relatii ierarhice:

- subordonat fata de: Secretarul Comunei Lelesti, judetul Gorj
- superior pentru: Nu este cazul.

b) Relatii functionale: De colaborare cu salariatii din aparatul de specialitate al
primarului comunei Lelesti, judetul Gor;j. '

¢) Relatii de control: Nu este cazul.

d) Relatii de reprezentare: Reprezinta compartimentul in relatia cu alte autoritati si
institutii publice.
2. Sfera relationala externa:

a) cu autoritdti si institutii publice: Institutia Prefectului — Judetul Gorj, Consiliul
Judetean Gorj, Inspectoratul de Stat in Constructii si alte institutii publice.

b) cu organizatii internationale: Colaborare, cu acordul persoanei care are
comptenta legala de numire in functia publica.

¢) cu persoane juridice private: In baza delagarii data de catre persoana care are
comptenta legala de numire in functia publica.
3. Limite de competentd: In realizarea sarcinilor si atributiunilor ce revin postului
poate solicita sprijinul sefului ierarhic superior.

Delegarea de atributii si competenta: Prin dispozitia Primarului Comunei

Lelesti, judetul Gorj.




Intocmit de

Numele si prenumele: Mischie Constantin-Catalin
Functia: Secrétaxul comunei Lelesti, judetul Gorj
Semnatura

Data intocmirii: 20.07.2018
Luat la cunostinta de catre ocupantul postului
Numele si prenumele:

Semnatura

Data luarii la cunostinta:




